
 
 
                           
Gårdsföreningsrutiner - årsmöte och beställningar 
 
Varje år kallar gårdsföreningen alla grannar till årsmöte, som ska ske senast sista februari.  
 
Minst en vecka innan mötet, annonserar ni det i trappuppgångarna och i eventuella sociala 
medier. Poseidon hjälper gärna till att annonsera mötet i boendeappen. 
 
När ni har haft årsmötet skickar ni in alla möteshandlingar, gärna via mejl,  
till: cecilia.von.elern@poseidon.goteborg.se 
 
Dessa skickas in och gärna tillsammans: 
 

1. Årsmötesprotokoll 
2. Projektplan (er ”önskelista” på vad ni behöver för hela året) 
3. Närvarolista från årsmötet 
4. Inventarielista  
5. Medlemslista 

 
Cecilia gör administrationsavtalet i samråd med distriktets personal, som när det är klart skickar 
det till gårdsföreningens ordförande. Oftast både per mejl och i pappersform för att ni enkelt ska 
kunna spara det i er gårdsföreningspärm. 
 
Beställning: 
 
När ni har fått avtalet, ser ni i projektplanen vad som är godkänt att beställa.  
Först nu kan ni skicka in beställningsblanketten till den, som hjälper er med beställningen.  
 
Ni kan beställa två gånger per år och tänk på att vara ute i god tid, minst tre veckor innan ni 
önskar beställningen.  
 

1. Fyll i blanketten noga och tydligt. Texta gärna. 
2. Ange antal växter eller annat som ni önskar på varje rad. 
3. Glöm inte att fylla i när ni önskar få leveransen!  

 
Använd beställningsblanketten som finns här på hemsidan: 
https://poseidon.goteborg.se/bor/du-och-grannen/gardsforeningar/kom-igang-med-gardsforening/ 
 
Om du inte redan vet vem beställer åt er, ser du det på framsidan av ert Administrationsavtal. Där 
finns även ert projektnummer. 
 
När ni får varorna: 
 

1. Tänk på att ni har bomnyckel när leveransen kommer. Den hämtas hos husvärden. 
2. Kontrollera noga att ni har fått allt som ni har beställt och att det stämmer med vad som 

står på följesedeln! 
3. Om något saknas, hör genast av er till den som har beställt åt er. 

 
               Tack för att ni engagerar er för era grannar och vi önskar er Mycket nöje! 
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